Zaproszenie do skladania ofert

Zamawiajacy Brzeskie Centrum Kultury w Brzegu zaprasza do skladania ofert na

sprzatanie pomieszczen siedziby Brzeskiego Centrum Kultury przy ul. Mlecznej S

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Sprzgtanie pomieszczen siedziby Brzeskiego Centrum Kultury potozonej przy ulicy

Milecznej 5 w Brzegu zgodnie z Zatacznikiem nr 1

2. Termin realizacji zaméwienia:

0Od 01.09.2020 do 31.12.2020 roku

3. Istotne warunki zaméwienia:
O realizacje niniejszego zamowienia mogg si¢ ubiegac wykonawcy, ktorych siedziba znajduje
sie w odleglosci do 50 km od Brzeskiego Centrum Kultury i ktorzy spetniaja nastgpujace
warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

2) Posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej z tytutu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej;

3) Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe, tzn.:

a) posiadaja wiedzg¢ i doswiadczenie w realizacji ustug sprzatania, tzn. wykonali w
okresie ostatnich czterech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, minimum pigé
ushug sprzatania obiektow uzytecznosci publicznej, poparte referencjami, badz
innymi dokumentami wystawionymi przez podmiot , na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, dowodzacymi ze ustugi zostaty wykonane nalezycie;

b) dysponuja kadrag pracownikow .

4) Procedura wyboru:
a)Kazda oferta powinna posiada¢ nastepujace elementy:

a. Formularz ofert, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego Zaltacznik nr 2 do
niniejszego zapytania

b. O$wiadczenie w formie wykazu wykonanych ustug. Ustugi wykazane w tym
wykazie musza stanowi¢ doswiadczenie whasne wykonawcy skladajacego oferte, tj.

muszg by¢ wykonane samodzielnie przez wykonawce,



¢. Referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktorych
ustugi wskazane w wykazie byly wykonywane, potwierdzajace nalezyte ich
wykonanie (zgodnie z wykazem z punktu 3, 4), a), b).

Przy ocenie ofert pod uwage bedzie brana ilos¢ wykazanych ustug sprzatania
z zastrzezeniem, ze od jednego kontrahenta moze by¢ przedstawiona tylko jedna
referencja.

d. Oswiadczenie (w formularzu ofertowym) o dysponowaniu osobami
wykwalifikowanymi w czasie realizacji zamowienia, zdolnymi do wykonywania
zamowienia.

5) Umowa zostanie sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 niniejszego
zaproszenia
6) Kryteria oceny ofert:
a) cena—90%

b) przedstawienie wszystkich niezbednych zatacznikow, komplet dokumentow 10%

4. Warunki platnosci:

W comiesiecznych ratach w ciggu 14 dni od wystawienia faktury, po nalezytym wykonaniu

ustugi.

5. Zamawiajjcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji zamowienia bez

podania przyczyny.

6. Sposéb przygotowania oferty:

1) oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim;

2) nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych. W wyniku zapytania ofertowego
wybrany zostanie tylko 1 Wykonawca. Brak, ktoregokolwiek z elementow oferty
przedstawionych w punkcie 3,4), a) moze by¢ przyczyna odrzucenia oferty

3) oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong;

4) W tytule e-maila nalezy umiesci¢ napis ,,Oferta na sprzatanie pomieszczen
siedziby Brzeskiego Centrum Kultury przy ul. Mlecznej 5”

5) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.06.2020 r. do godziny 12.00 droga

elektroniczna (w formacie pdf) na adres: zamowieniabck(@gmail.com




7. W przypadku watpliwosci co do ztozonych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

rozmow / negocjacii.

8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowych 03.06.2019 r. godz. 13.00 w Brzeskim
Centrum Kultury, ul. Jabtkowa 5.

................. i

awiajacy

Zatgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
2. Wzér formularza oferty

3. Projekt umowy



Zatacznik nr 1 do zaproszenia ofertowego na sprzatanie pomieszczen siedziby BCK

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przewiduje sie, ze liczba roboczogodzin potrzebnych na sprzatanie obiektu BCK podczas

obowigzywania umowy wyniesie (122 dni x 18 roboczogodzin) 2196

Przewidywana érednia dzienna liczba roboczogodzin konieczna do sprzatnigcia obiektu

wynosi (122 dni — 7 dni w tygodniu) 6 osob x 3 godziny = 18 roboczogodzin

Zamawiajacy dopuszeza w ramach zadania okazjonalnie realizacje dodatkowych
czynnosci przez osoby sprzatajjce. Platno$c za te czynnosci bedzie obliczana wedlug

WwWzoru:

cena brutto oferowana za wykonanie zamdéwienia

1 roboczogodzina brutto prac dodatkowych = 5196 x 1,10

Powierzchnia ogolna wynosi 2470,45 m*

Czynnosci wykonywane codziennie kazdego dnia, w ktorym wykonywana jest praca

w obiekcie:

odkurzanie wyktadzin podtogowych (wszystkie pomieszczenia z wyktadzinami),

e odkurzanie i mycie podtog ( wszystkie pomieszczenia bez pokoi biurowych);

e mycie, czyszczenie i odkazanie urzadzen sanitarnych (umywalki, sanitariaty, pisuary,
armatura)

e mycie luster;

e mycie schodow na klatkach schodowych;

e uzupelnianie ptynu do mycia rak;

e uzupelnianie papieru toaletowego i recznikow papierowych;

e sprzatanie sali widowiskowej, zaplecza, garderob,

e sprzgtanie malej sceny;

e przecieranie parapetow,

e usuwanie $mieci z koszy.



Czynno$ci wykonywane w obiekcie S razy w tygodniu:

e sprzatanie galerii;

e sprzgtanie sali tanecznej.

Czynnosci wykonywane w obiekcie 3 razy w tygodniu:

zamiatanie i mycie podtog w pokojach biurowych;
e mycie parapetow i grzejnikow w pokojach biurowych;

wycieranie urzadzen biurowych (telefony, kopiarki, niszczarki, lampki itp.);

e  czyszczenie biurek w pokojach biurowych;

przecieranie i odkurzanie potek i szafek w pokojach biurowych.

Czynnosci wykonywane w miare potrzeb, lecz nie rzadziej niz raz w tygodniu:

e czyszczenie glazury w fazienkach;

e odkurzanie zaluzji okiennych;

e mycie drzwi,

e przecieranie kratek wentylacyjnych;
e wycieranie listew przypodtogowych;
e mycie balustrad,

e mycie przeszklen i glownych drzwi wejsciowych.
Czynno$ci wykonywane raz w czasie obowigzywania umowy:

e mycie okien,

e pranie wykladzin na sali widowiskowej.



Zalacznik nr 2 do zaproszenia ofertowego na sprzatanie pomieszczen siedziby BCK

Formularz oferty

TELEFON........... i et A AR ks v s NN S

ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ... . ...

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczjce zamowienia publicznego, dotyczacego:

sprzatanie pomieszczen siedziby Brzeskiego Centrum Kultury przy ul. Mlecznej S
Sktadamy oferte nastgpujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za ceng:

1051100 1 TR el ) (0 e A,
NATF s i e s %,
brattor o v e e z

2. Przyjmujemy do realizacji pozostate warunki okreslone przez zamawiajacego w
zaproszeniu.

3. Oéwiadczam iz wokresie ostatnich czterech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, wykonatem minimum pig¢ ustug sprzatania obiektow uzytecznosci publicznej

na rzecz nastepujgcych podmiotow:

Jednoczes$nie o$wiadczam iz ushugi wykazane powyzej stanowia doswiadczenie wiasne



wykonawcy sktadajacego oferte, tj. zostaly wykonane przeze mnie samodzielnie.

4. Oéwiadczam, iz dysponuje osobami wykwalifikowanymi w czasie realizacji zamowienia,

zdolnymi do wykonywania zamowienia.

(podpis osoby umocowanej ze strony Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zaproszenia ofertowego na sprzatanie pomieszczen siedziby BCK

Umowa (projekt)

Zawartaw dniu ........... 2020 roku w Brzegu pomiedzy:

Brzeskim Centrum Kultury w Brzegu przy ulicy Mlecznej 5, 49-300 Brzeg,
NIP 7471048139, zwanym w tresci umowy BCK, w imieniu ktorego dziata
Pan Jacek Ochmanski — Dyrektor BCK

§1

1. BCK zleca Zleceniobiorcy sprzatanie obiektu Brzeskiego Centrum Kultury w Brzegu
mieszczacego sie przy ulicy Mlecznej 5, a Zleceniobiorca to zlecenie przyjmuje. Termin
realizacji praw i obowiazkoéw wynikajacych z Umowy strony ustalajg na okres od dnia
1 wrze$nia do dnia 31 grudnia 2020 roku.

2. Przedmiotem Umowy jest wykonywanie ustug sprzatania powierzchni biurowych,
pomieszczeh uzytkowych, toalet, klatek schodowych, korytarzy i pomieszczen
pomocniczych o tacznej powierzchni 2470,45 i,

3. BCK zapewni profesjonalne chemiczne $rodki czystosci oraz narzedzia i sprzet niezbedne
do prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy, a w szczegolnosci wykonywania
prac porzadkowych w zakresie mycia mebli biurowych, mycia toalet, uzywania
odpowiednich $rodkow do poszczegolnych powierzchni.

4. Nieodtaczng czescia niniejszej umowy jest zaproszenie do sktadania ofert oraz oferta
Wykonawcy ztozona w dniu ........ . a wskazane w nich warunki realizacji zamowienia sa

integralng czescia niniejszej umowy



§2

1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

a) wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig, przy zachowaniu przepisow
sanitarno-epidemiologicznych, przeciwpozarowych, bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisOw wewnetrznych;

b) realizacji przedmiotu umowy zgodnie ze Szczegotowym opisem przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy;

c) wykonywania przedmiotu umowy z nalezyta staranno$cig, wiasciwg podmiotom
profesjonalnym, zgodnie z postanowieniami umowy, Szczegotowym opisem
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatacznik do niniej szej umowy, regulacjami
wewnetrznymi BCK oraz zgodnie z wytycznymi, wskazaniami i poleceniami
upowaznionych przedstawicieli BCK ztozonymi na pi$mie;

d) zapewnienia identyfikatorow zawierajacych co najmniej imi¢ i nazwisko wszystkim
pracownikom wykonujacym przedmiot umowy ( przez pracownikow rozumie si¢
wszystkie osoby, ktére wykonuja przedmiot umowy w ramach umowy o prace lub
umow cywilno-prawnych ze Zleceniobiorcg),

e) zobowigzania pracownikow do dbania o estetyke stroju oraz sprawne i profesjonalne
wykonywanie ustug, w sposob nie powodujacy zaktocen w pracy pracownikow BCK;,

f) zobowigzania pracownikow do bezzwtocznego informowania BCK o wszystkich
zauwazonych uszkodzeniach, usterkach i awariach w sprzatanym obiekcie.

2. Zleceniobiorca zobowiazany jest wyznaczy¢ kompetentng osobg — koordynatora
odpowiedzialnego za biezace wywigzywanie si¢ Zleceniobiorcy z umowy. BCK zastrzega
sobie prawo do catodobowego kontaktu telefonicznego ze wskazanym koordynatorem pod
5 v SR U U RS i 8 R

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wymagane uprawnienia do wykonywania prac
okreslonych w przedmiotowej umowie, a takze odpowiednig wiedzg, doswiadczenie
i srodki w tym zakresie.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje sie w ramach realizacji przedmiotu umowy do:

a) zapewnienia pracownikom zaswiadczen lekarza medycyny pracy dopuszczajacych do
wykonywania pracy na wyznaczonym stanowisku i okazania ich na zadanie BCK;

b) zapewnienia swoim pracownikom niezbednych srodkow ochrony indywidualnej, na

podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997



roku w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003
roku Nr 169, poz. 1650 ze zmianami),

c) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych obiektu na terenie ktorego
jest wykonywana ustuga oraz innych informacji zwigzanych z dziatalnoscig BCK;

d) minimalizowania zmian personalnych pracownikow sprzatajacych, a w przypadku
koniecznosci zmiany zawiadomienia o tym fakcie BCK telefonicznie i na piSmie;

e) przeszkolenia pracownikow w zakresie ich obowigzkow stuzbowych, zapewnienia
znajomosci przez nich topografii obiektu, w tym rozktadu pomieszczen, przebiegu drog
ewakuacyjnych;

f) zapewnienia swym pracownikom niezbednych szkolen w zakresie BHP;

g) zgloszenie swojemu Inspektorowi ds. BHP oraz Inspektorowi ds. BHP w BCK
informacji o wypadku przy pracy, ktory wystapil w obiekcie BCK i dotyczy
pracownikow Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zapoznania swoich pracownikoéw delegowanych do

wykonania zadania w obiektach BCK z trescig przekazanych instrukcji w zakresie BHP

i ppoz. obowigzujacymi w BCK. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze otrzymal i zapoznal si¢

z instrukcjami, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim.

. Zleceniobiorca odpowiada za aktualne szkolenie swoich pracownikow w zakresie

stosowania przepisow BHP i ppoz.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze:

a) znane mu s3 wymagania przepisow prawnych z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska, jak rowniez wymagania
pozostatych przepisow prawnych, ktore maja zastosowanie przy realizacji prac
okreslonych w umowie;

b) zapozna swoich pracownikow z zagrozeniami zwigzanymi z wykonywanymi
zadaniami, w tym z wymaganiami z zakresu BHP i ppoz.

. W przypadku wtamania, kradziezy lub zniszczenia mienia znajdujacego si¢

w pomieszczeniach, osoby wykonujace umowg zobowigzane sa do natychmiastowego

powiadomienia o tym fakcie BCK.

. BCK:

a) zapewnia Zleceniobiorcy pomieszczenia magazynowe konieczne do realizacji prac
objetych umowa,

b) zapewnia dostep do pomieszczen lub miejsc, w ktorych beda wykonywane ustugi;



c) ponosi koszty zuzycia energii elektrycznej i wody oraz koszty wywozu odpadow
komunalnych w zakresie niezbednym do wykonania prac objetych umowa,

d) na biezaco kontroluje prawidtowos¢ wykonywania ustug, a w przypadku
nieprawidtowego ich wykonania niezwlocznie zawiadamia Zleceniobiorce
(telefonicznie, pisemnie lub poprzez koordynatora wyznaczonego przez

Zleceniobiorcg).

§3

. Zleceniobiorca przedstawi BCK liste 0sob, ktore beda swiadczy¢ ustugi bedace
przedmiotem umowy najpozniej w dniu rozpoczecia realizacji umowy.

. Pracownicy Zleceniobiorcy wykonujacy prace w BCK otrzymaja klucze do obiektu, ktore
beda musieli zwrocié w chwili zakonczenia ustug (wygasnigcia lub rozwigzania umowy).
. BCK zastrzega sobie prawo do niedopuszczenia do realizacji ustug przez osoby, co do
ktorych istnieje podejrzenie, ze znajduja si¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkow
odurzajacych, co bedzie traktowane jako niestawienie si¢ pracownika do pracy.

. Zleceniobiorca zobowiazany jest najpozniej w terminie do 2 godzin zegarowych od chwili
telefonicznego powiadomienia przez BCK o sytuacji, o ktorej mowa w ustepie 3, do
zapewnienia osob zastgpczych do §wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy.

. Zleceniobiorca zobowiazany jest na kazde wezwanie BCK do przedtozenia na swoj koszt
aktualnych informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci osob, o ktorych

mowa w ustepie 1.

§4

. Zleceniobiorca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za osoby wykonujace w jego imieniu
przedmiot umowy.

. Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za szkody wynikte z zaniechania lub niestarannego
dziatania, niedbalstwa, nieprawidlowego zabezpieczenia sprzetu oraz srodkow
chemicznych stosowanych do realizacji ustug, dziatania niezgodnie z przepisami BHP

1 ppoz.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za utrate, uszkodzenie, zniszczenie

mienia BCK, zaistniate podczas realizacji umowy a zawinione przez Zleceniobiorcg.



4. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wobec BCK oraz osob
trzecich za wszelkie szkody powstate w wyniku niewykonania lub nienalezytego

wykonania niniejszej umowy.

§5
Zleceniobiorca do realizacji umowy i przez caly okres wykonywania przedmiotu umowy

bedzie zatrudniat wystarczajacg ilo$¢ 0sob do wykonywania przedmiotu umowy.

§6
1. Zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 przystuguje wynagrodzenie

miesieczne w wysokosci:

8) UG FEEOWNIE: ... ... o0 5 v didvi i s );
b NATL ..o %;
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2. Za wykonanie okazjonalnych prac dodatkowych, tj. za sprzatanie w innych godzinach niz
te, ktore zostaty wskazane w harmonogramie zamieszczonym w szczegétowym opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy, Zleceniobiorca
bedzie otrzymywat kwote ................ C e S USRS ) brutto za
kazda roboczogodzine sprzatania.

3. Wynagrodzenie miesigczne Zleceniobiorcy ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury przez Zleceniobiorcg, przelewem na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze. Datg zaptaty bedzie data
obcigzenia konta BCK.

4. Zleceniobiorca zobowiazany jest do wystawienia faktury na Brzeskie Centrum Kultury;
ul. Mleczna 5; 49-300 Brzeg; NIP: 7471048139. Podstawa do wyptacenia faktury stanowit

bedzie protokot odbioru wykonania ustugi sprzatania, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

§7
1. Wlasciwe wykonanie przedmiotu umowy bedzie stwierdzane protokolarnie podczas
przegladow kontrolnych dokonywanych przez BCK oraz na podstawie kontroli

rejestru godzin pracy oséb sprzatajacych.



2. Przeglady kontrolne beda przeprowadzane przez osob¢ wyznaczong przez BCK.
W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi sprzatania, Zleceniobiorca
zobowiazany jest do usuniecia uchybien w trybie natychmiastowym, tj. w ciagu 2 godzin
od zgtoszenia przez BCK.

3. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonywaniem umowy strony podej muja
niezwtocznie dziatania w kierunku polubownego rozwiazania kwestii spornych, majac na

uwadze konieczno$¢ zapewnienia ciagtosci $wiadczenia ustugi.

§8

1. W przypadku triykrotnego stwierdzenia powaznych uchybien w okresie trwania umowy,
BCK ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

2. W przypadku nienalezytego wykonania ustugi BCK ma prawo obcigzy¢ Zleceniobiorce
kosztami zastepczego wykonania ushugi.

3. Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe z zachowaniem miesigcznego
wypowiedzenia.

4. BCK moze dochodzi¢ odszkodowan na zasadach ogélnych.

5. Funkcje nadzoru nad wykonywaniem umowy w imieniu BCK petni¢ bedzie

.......................................... tel. .................. ,a wimieniu Zleceniobiorcy

§9
Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy musza mie¢ forme pisemna pod rygorem

niewaznosci.

§10

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym w zakresie przedmiotu zamowienia.
Zleceniobiorca zobowiazuje sie w catym okresie obowigzywania niniejszej umowy do

utrzymania lub posiadania nowego ubezpieczenia. Zleceniobiorca dorgczy BCK odpis polisy



w zakresie ubezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, najpozniej w dniu przystgpienia do

wykonywania umowy lub na 10 dni przed uptywem okresu dotychczasowego ubezpieczenia.

§11

1. Wykonanie niniejszej umowy nie wiaze si¢ z przetwarzaniem danych osobowych
w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych, dla ktérych Administratorem
Danych Osobowych jest Dyrektor Brzeskiego Centrum Kultury, a co za tym idzie nie
wiaze sie z dostepem Zleceniobiorcy do zasobow informatycznych BCK.

2. Strony ustalaja, ze w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie bedg miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwtocznego powiadamiania o kazdej zmianie
adresu.

4. W przypadku niezrealizowania zobowiazania wskazanego w ust. 3, pisma dostarczane
pod adres wskazany w niniejszej umowie uwaza si¢ za doreczone.

5. Sadem wiasciwym dla rozstrzygniecia sporow zwigzanych z umowa jest Sad miejscowo
wilasciwy dla BCK.

6. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Zleceniobiorcy, jeden dla BCK.

§ 12

Integralng czesé umowy stanowi zatacznik: Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia.
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